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Intenzívny kurz                         ON-LINE                                                 

HYBRIDNÝ OFFICE   
kancelárske aplikácie balíka  
Microsoft Office pre jednotlivca a tím        
pre mierne pokročilých a pokročilých užívateľov  
  
 

PRE KOHO JE KURZ 
URČENÝ 

Kurz je určený pre všetkých, ktorí chcú rozvíjať svoje praktické zručnosti pri práci s výpočtovou 
technikou s akcentom na aktuálne trendy a potreby využitia kancelárskych aplikácií programového 
balíka Microsoft Office pre prácu jednotlivca, tímovú kooperáciu a zdieľanie obsahu v rámci skupiny. 
Vyučovanie prebieha riadenou on-line formou, účastníci majú možnosť bezprostredne 
komunikovať s lektormi. Zároveň majú účastníci k dispozícii off-line záznamy z jednotlivých 
stretnutí, študijné materiály, prezentácie a riešené praktické príklady.  

  

POŽADOVANÉ  
VSTUPNÉ VZDELANIE 

Bez požiadavky na vstupné vzdelanie. 
Odporúča sa bežná znalosť práce s počítačom.  

  

OBSAHOVÉ 
 ZAMERANIE  

▪ Microsoft Windows 10/11 

▪ Microsoft Word 365 

▪ Microsoft Excel 365 

▪ Microsoft PowerPoint 365 

▪ Internet, Microsoft Outlook, virtuálna kancelária/office pre jednotlivca a tím 

▪ Microsoft Outlook 365 

▪ Microsoft Teams, tímová online práca 

  

ROZSAH KURZU 120 hodín (1 hodina = 45 minút) 
z toho 80 hodín online vyučovanie s lektorom a 40 hodín offline cvičenia, projekty a úlohy. 
Denná forma realizácie|10 x 8 hodín | vyučovacie dni  PON – PIA | 08:00 – 14:30  
Večerná forma realizácie|16 x 5 hodín | vyučovacie dni  PON – ŠTV | 17:00 – 20:00 
Víkendová forma realizácie |10 x 8 hodín | vyučovacie dni PIA – SOB | PIA od 14:00, SOB od 8:00  

  
MIESTO REALIZÁCIE on-line forma v prostredí aplikácie ZOOM v reálnom čase s lektorom z praxe  

Účastník musí mať k dispozícii pripojenie na internet a zariadenie, prostredníctvom ktorého 
sa pripojí (počítač, notebook, tablet, mobil). 

  

TERMÍN  podľa požiadavky 

  

NÁŠ PRÍSTUP KU 
VZDELÁVANIU  

▪ orientácia na potreby klienta, profesionálna príprava pre potreby praxe, 
▪ vzdelávanie realizované lektorom z praxe, intenzívnou dennou formou s využitím 

moderných on-line vyučovacích metód, s akcentom na osobný prístup lektora, 
▪ každý účastník získa bezplatný prístup k učebným materiálom, prezentáciám a cvičným 

úlohám na obdobie 6 mesiacov po skončení kurzu, 
▪ videoarchív – videozáznamy z jednotlivých dní zadarmo na 6 mesiacov po skončení kurzu.  
 

SPÔSOB UKONČENIA Osvedčenie o absolvovaní kurzu. 


